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MINISTERSTVO Ceské oficialni ucasti na veletrzich
PRUMYSLU A OBCHODU a vystavach v zahraniéi

ZASADY

pro organizovani a financovani ceskych oficialnich ucasti
na mezinarodnich veletrzich a vystavach v zahranici v roce 2013

Zasady pro organizovani afinancovani ceskych oficidlnich ucasti na mezinarodnich
veletrzich a vystavach v zahranici stanovi podminky MPO pro vystavovatele na ceskych
oficialnich ucastech na veletrzich a vystavach v zahranici, vymezuji jednotlivé kategorie
ceskych oficidlni ucasti a formu poskytované podpory.

KATEGORIE A - Narodni vystavy

Ndrodni vystavy jsou akce zamérené pfedevsim na prioritni teritoria, jejichZ hlavnim rysem
je partnerstvi stdatu a podnikatelskych subjekti. Tyto vystavy byvaji poraddany samostatné
mimo mezindrodni vystavni akce, pFipadné se jednd o mezindrodni veletrhy, na kterych CR
miiZe vystupovat jako tzv. partnerska zemé. Jejich organizace predpoklada ucast
minimdlné 20 vystavovatelii.

Prostor v expozici

MPO poskytne vystavovateli zdarma vystavni plochu o velikosti 9 m? a uhradi i zakladni
stavbu Ceské expozice (sténové panely, informacni pult, koberec) véetné osvétleni a grafiku
vyjadiujici skute€nost, 7e se jedna o narodni vystavu Ceské republiky. MPO uhradi jednotnou
grafiku oficidlniho nazvu vystavovatele na limci stanku. MPO navic uhradi vystavovateli
rovnéz plochu pro prezentaci jeho exponatl v zavislosti na celkové disponibilni plose.

Vystavovatel si bude hradit nadstandardni vybaveni své expozice (nadstandardem se rozumi
nabytek, vitriny, podstavce, vnitfni Clenéni své expozice zajistované realizacni firmou na
zakladé zvlastni objednavky predem) avlastni grafiku, kterd musi zohlednovat grafickou
podobu ¢eské expozice.

Spolecné prostory v expozici

Spolecné zazemi Ceské vystavy (kuchyrika, sklad, jednaci mistnosti) hradi MPO a je k dispozici
pro vsechny vystavovatele. Jeho rozsah bude dan pocétem vystavovatell arozsahem
expozice. Spole¢né zazemi tvofi kuchynka (vybavena diezem, boilerem, varicem, nékolika
lednicemi, min. jednim kavovarem a varnou konvici, sadou nadobi pro 24 osob + nadobim

na jedno poutziti dle potreby), skladové prostory s regdly, vésaky, kosi a event. nékolika
uzamykatelnymi skfinkami a prostor pro jednani vybaveny stoly a Zidlemi.

MPO hradi pripojeni elektfiny, pfivod a odpad vody, spotfebu energie a vody a uklid.

Pojisténi celé expozice hradi MPO. Exponaty avlastni firemni vybaveni si pojisti
vystavovatelé.
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Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici charakteru akce, pfislusnému teritoriu afinanénim
moznostem MPO (napf. spoleCenské akce, seminafe, workshopy, tiskové konference,
inzerce, spolecné multimedidlni prezentace aj.) vietné pripadného kulturniho
a doprovodného programu hradi MPO. MPO zajistuje vydani ,,Prlivodce narodni vystavou“.

Spolecnd ucast se ridi podminkami, stanovenymi MPO, co do rozsahu Ceské ucasti, projektu
usporfdddni expozice, scéndre akce, vizudini podoby expozice a doprovodného programu.

KATEGORIE B - Spolecné expozice ¢eskych vystavovatell

Jedna se o spolecné expozice ceskych vystavovatelii a MPO se spolecnym zdzemim
na veletrzich s vseobecnym ¢i odbornym zaméfenim. Organizace spole¢nych expozic
predpokldada ucast minimdlné 6 vystavovatelii.

Prostor v expozici

MPO poskytne kazdému vystavovateli ve spolecné expozici vystavni plochu o rozmérech
min. 5 m? - max. 9 m® (zakladni plocha), ato dle finan¢nich moznosti MPO a pottu
prihldsenych firem. MPO dale uhradi zakladni stavbu ceské expozice (sténové panely,
informacni pulty, koberec) véetné osvétleni a zakladni grafiku vyjadfujici skutecnost, Ze se
jedna o spole¢nou expozici Ceské republiky. MPO uhradi jednotnou grafiku oficialniho nazvu
vystavovatele na limci stanku.

Vystavovatel si bude hradit nadstandardni vybaveni své expozice (nadstandardem se rozumi
nabytek, vitriny, podstavce, vnitfni ¢lenéni své ¢asti expozice zajistované realizaéni firmou na
zakladé zvladstni objednavky predem) avlastni grafiku, kterd musi zohlednovat grafickou
podobu cCeské expozice. Vnitini clenéni expozice jednotlivych vystavovateld nebude
narusovat koncept celkové expozice a podléha schvaleni MPO. Veskerd plocha presahujici
rozmér zakladni plochy avsSechny ndaklady sni souvisejici budou rovnéz hrazeny
vystavovatelem realizacéni firmé. Vystavovatel dale hradi zapis do veletriniho katalogu.

Spolecné prostory v expozici

Spole¢né zazemi (kuchynka, sklad, jednaci mistnosti) je kdispozici pro vsechny
vystavovatele. Jeho rozsah bude dan poctem vystavovatell a rozsahem spolecné expozice.
Spole¢né zdzemi tvofi kuchyrika (vybavena diezem, boilerem, vaficem, lednicemi, min.
jednim kavovarem a varnou konvici, sadou nadobi pro 18 osob + nadobim na jedno pouziti

dle potreby), skladové prostory s regaly, vésaky, kosSi a event. nékolika uzamykatelnymi
skrinnkami a prostor pro jednani vybaveny stoly a Zidlemi.

MPO hradi pripojeni elektfiny, pfivod a odpad vody. Naklady na spotfebu energie a vody,
dalsi technické sluzby a vybaveni spoleénych prostor hradi vystavovatelé alikvotné, dle poctu
m? plochy, na niz vystavuiji.

Pojisténi celé expozice hradi MPO. Exponaty avlastni firemni vybaveni si pojisti
vystavovatelé.
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Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici charakteru akce, pfislusnému teritoriu afinanénim
moznostem MPO (napf. spolecenské akce, seminafe, workshopy, tiskové konference,
inzerce, spole¢né multimedidlni prezentace aj.) hradi MPO. Firmy, které budou vystavovat
mimo Ceskou expozici, nemaji narok na Zadny financéni prispévek, ale mohou se zucastnit
doprovodnych program( organizovanych MPO v ramci veletrhu, pokud oto pozadaji
nejpozdéji 1 mésic pred zahdjenim akce a necerpaji podporu z programu OPPI Marketing.
MPO zajituje vydani ,,Priivodce spole¢nou expozici CR“.

Spolecnd ucast se ridi podminkami stanovenymi MPO, co do rozsahu ceské oficidlni ucasti,
projektu uspordddni expozice, scéndre akce, vizudlni podoby expozice a doprovodného
programu.

KATEGORIE C

Jednd se obvykle o samostatné nomenklaturné rozmisténé expozice Ceskych firem
predevsim na specializovanych veletrzich, které jsou odvétvové rozdéleny do jednotlivych
paviloni vystavisté. Organizace oborové rozptylenych ucasti predpoklada ucast minimdlné
5 vystavovatell.

Cilem kategorie Cje umoznit vystavovateldm umistit vlastni expozici do preferovaného
pavilonu podle nomenklaturniho ¢lenéni veletrhu.

Expozice

MPO poskytne vystavovatelim krytou vystavni plochu ve spole¢né nebo nomenklaturné
rozptylené expozici o rozmérech min. 5 m? - max. 10 m? (zakladni plocha), dle finan&nich
moznosti MPO a poctu pfihlasenych firem, a zajisti pfipojeni elektfiny. V pfipadé veletrha
umisténych na venkovni ploSe uhradi misto zakladni plochy cast nakladl na pfepravu
exponati odpovidajici ndkladiim na min. 5 m?- max. 10 m? kryté fadové vystavni plochy.

MPO dale vystavovatelim uhradi zakladni zapis do katalogu vystavy a spolecnou prepravu
tiskovych informacéné propagacnich materiali (max. 20 kg).

Kazdy z podporenych vystavovatelli na svém vystavnim stanku viditelné umisti informaci
o tom, Ze jeho veletrzni Ucast byla podporena MPO. Obdobnym zplsobem bude oznacen
kazdy exponat, jehoz preprava byla hrazena. Informace bude mit formu a rozmér schvaleny
MPO.

Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici charakteru akce, pfislusSnému teritoriu a financnim
moznostem MPO (spolecenské akce, semindare, workshopy, tiskové konference, inzerce,
spole¢né multimedidlni prezentace aj.) hradi MPO.

Oficidlni ucast se ridi podminkami stanovenymi MPO, co do rozsahu Ceské oficidlni ucasti,
scéndre akce a doprovodného programu.
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becné podminky pro vystavovatele:

Jednd se otuzemskou pravnickou osobu se sidlem vCR nebo fyzickou osobu
s bydli§tém v CR.

Exponatova naplf oficialni expozice CR musi pfedstavovat nabidku zboZi nebo sluieb
vyhradné ceské provenience tuzemskych vyrobcli a exportérd v souladu s pravidly EU
o plvodu zboZi a odpovidat nomenklatufe dané veletrzni spravou.

V pfipadé, Ze bude vystavovatel ve spole¢ném stanku se zahrani¢nim partnerem,
musi byt na limci této expozice vyrazné uveden predevsim nazev ceské firmy.

Vsichni vystavovatelé — Zadatelé o podporu v rdmci ¢eské oficidlni Gcasti jsou povinni
zaslat na MPO origindl vyplnéné zdvazné ,Prihldsky vystavovatele” k ¢eské oficidlni
Ucasti na veletrhu nejpozdéji 2 mésice pred zahajenim akce, rozhodujici je razitko
podatelny MPO. Prihlaska je ke stazeni na webovych strankdch MPO
www.mpo.cz/zahrani¢ni-obchod/podpora-exportu.

MPO si vyhrazuje prdvo odmitnout ,Prihldsku vystavovatele” zejména z dlvodu
nedostatku vystavni plochy, pficemz o zafazeni do oficidlni ucasti rozhoduje poradi
doslych prihlasek (rozhoduijici je razitko podatelny MPO).

MPO si také vyhrazuje pravo odmitnout , Pfihldsku vystavovatele” v ptipadé, Ze se
vystavovatel financné nevyvdzal vicéi realizdtorovi v ramci nékteré z predchozich
oficidlnich ucasti, na které jako vystavovatel participoval.

Pokud se jiz prihlaseny vystavovatel z Gcasti odhlasi po datu uzavérky prihlasek, ¢i se
akce nezucastni, je povinen prokazatelné vzniklé ndklady realizatorovi uhradit.

Fyzickd ucast pisemné povéreného zastupce vystavovatele na Ceské oficialni ucasti
na veletrhu je povinnd. Ucast na veletrhu potvrdi vystavovatel v ramci ,,Dotazniku pro
vystavovatele”.

Vystavovatelé souhlasi s poskytnutim zpétné vazby MPO tykajici se pfinosu
plynoucich z veletrzni Ucasti a dosazenych komercnich efektd a to jak bezprostfedné
po konani veletrhu, tak i s Casovym odstupem 6 az 9 mésicli po konani veletrhu.

Vystavovatelé jsou povinni vyplnit ve vSech bodech v zavéru akce ,Dotaznik pro
vystavovatele” a odevzdat jej projektovému manaZerovi MPO, event. nejpozdéji 1
tyden po ukonceni ceské oficidlni Ucasti.


http://www.mpo.cz/
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Podminky pro realizacni firmy:

= Veskeré podminky budou definovany a smluvné upraveny v mandatni smlouvé.

= Béhem pfriprav oficidlni Ucasti realizator konzultuje navrh a ¢lenéni expozice s MPO
a prihlasenymi vystavovateli.

= Realizator predkladd MPO mésic pred konanim oficidlni ucasti divodovou zpravu,
ktera obsahuje informace o veletrhu, zajisténi Ceské expozice vcetné grafickych
navrh(, scénaf doprovodné propagace, seznam vystavovatell s kontakty véetné IC
a exponatovou ndplni, podrobné naklady na technickou realizaci a doprovodnou
propagaci.

= Pracovnici realizatora zajistujici technickou realizaci a doprovodnou propagaci v misté
konani akce jsou povinni v pribéhu konani veletrhu respektovat pokyny manaZera
projektu, byt mu po celou dobu akce k dispozici a rovnéz Uzce spolupracovat nejen
s vystavovateli, ale ise zastupci organ( a organizaci, které se uvedeného veletrhu
zucastni.

= ZavéreCna zprdva realizdtora musi obsahovat informace o pribéhu veletrhu,
skute¢né naklady na technickou realizaci a doprovodnou propagaci, protokol
o predani expozice projektovému manazerovi MPO, seznam vystavovatell
s adresami, kontakty, IC a exponatovou naplni, fotodokumentaci (véetné CD ¢i flash
disku) a dalsi prilohy dokladujici splnéni objednanych sluzeb (Prlivodce expozici,
pozvanky, novinové ¢lanky apod.).

=V pripadé kategorie C realiza¢ni firma organizacné zajisti pro projektového manazera
v misté konani daného veletrhu jak ubytovani, tak i dopravu z a na letiSté do mista
ubytovani.

Zavérecna ustanoveni:

= Stanovend kategorie Ceské oficidlni Ucasti je zavazna se vSemi financnimi dlsledky
vyplyvajicimi ze smlouvy. Zménu kategorie stanovi pouze MPO.

= MPO si vyhrazuje pravo kteroukoliv akci bez dalSiho zrusit zejména z dlvodu
nedostatku zajmu vystavovateld.

= MPO mize zpétné provadét kontrolu téchto zdsad formou kontrolnich rezim(
nastavenych v ramci zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé,
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech azvlasté pak ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi (vSechny zdkony ve znéni pozdéjsich predpisu).

= V pfipadé nejasnosti je tfeba konzultovat pfislusné projektové manazery, ktefi jsou
uvedeni na seznamu cEeskych oficidlnich Ucéasti na pfislusné obdobi na webovych
strankach MPO.

= V pfipadé, Ze vystavovatel vyuZije podporu ze strany MPO v rdmci Ceské oficialni

Ucasti, nema narok na podporu z programu OPPl Marketing. Jako doklad slouZi
original prihlasky vystavovatele zaevidovany na MPO.



