PODROBNY NAVOD NA PRACI S TOUTO INTERNETOVOU APLIKACI:
Jak monitorovani/hodnoceni s vyuZitim této internetové aplikace probiha?

Registrace

1. Nejdrive je tieba vasi Skolu zaregistrovat.

Kliknéte na oddil "Registrace skoly".

Registrace je nezbytnd, aby vam systém mohl zaslat tzv. "ID §koly" a heslo. Proto musite
zadat e-mail. Je to jediné povinné pole v registracnim formulafi.

Ostatni tdaje jsou dobrovolné a slouzi pouze pro celkové statistické ucely.

Pokud se rozhodnete uvést "telefon" a "kontaktni osobu", budeme vam schopni obnovit vase
pristupové udaje v pripad¢ jejich ztraty.

Po vyplnéni udaji kliknéte na tlacitko "Registrovat". Timto tkonem se zddost o registraci
odesle do systému.

Po odeslani udaji obdrzite na e-mail, ktery jste zadali, ptistupové tdaje.

2. E-mailem obdrZite prihlasovaci idaje vasi Skoly.

Soucasti e-mailu budou dva udaje:

ID skoly a heslo

ID Skoly budete potfebovat pro vkladani vysledkti dotaznikd.

Oba udaje soucasné budou tieba pii zobrazeni Vyhodnoceni dotaznikd.

Systém zfizuje pristupova prava automaticky a zaroven s jejich odeslanim maze vami
zadanou e-mailovou adresu.

Ptistupové udaje si proto dobie ulozte, nebude je mozné, pravé z divodu zachovani
anonymity $koly, obnovit.

Setreni

3. Vyberte dotaznik.

Nyni pfistupte k vybéru dotazniku. Jako prvni musi byt vzdy zrealizovan "Hlavni dotaznik".
Miizete si ho prohlédnout kliknutim na jeho nazev.

Pod nézvem je ke stazeni ve formatu PDF cely dotaznik.

Dotaznik oteviete kliknutim na odkaz "hlavni_dotaznik.pdf".

Pak uz staci dotaznik vytisknout v potfebném poctu, ptipadné jednou vytisknout a
nakopirovat.

Hlavni dotaznik mtiZzete doplnit libovolnym modulem. Ten neni nutné vypliiovat soucasné s
Hlavnim dotaznikem a mtzete ho tedy ptidat pozdé;i.

4. Proved’te Setreni.

Respondenti by méli dotaznik vypliiovat soucasné, pti¢emz zakl/studenti by mélo byt
minimalné 90.

Vice informaci o zajiSténi bezpe€nosti a anonymity se doctete v ptiloze publikace Jak ve
Skole vytvoftit zdravéjsi prostredi, nastroj 6.1 Dotazniky (strana 99

- 106). Tento text a vSechny ostatni materialy jsou také k dispozici ke stazeni na uvodni stran¢
Monitorovacich dotaznikt pro skoly.



Vkladani vysledku Setieni

5. Vlozte vysledky dotazniku do internetové aplikace.
Vyberte ditvéryhodnou osobu, ktera zapise vysledky do aplikace.

Na www.odrogach.cz v rubrice Monitorovaci dotazniky vyberte nazev dotazniku, ktery mate
vyplnény, a kliknéte na jeho nazev.

>> Zadejte ID skoly, které jste obdrzeli po registraci skoly. (Pouze pii prvnim dotazniku, pak
uz se vam bude vkladat automaticky).

>> Miizete zadat také tzv. ID sezeni. Je to dobrovolny udaj a je jen na vés, zda ho vyuzZijete ¢i
ne. Muzete tak od sebe odlisit naptiklad ro¢niky, které vypliovaly dotazniky.

Priklad:

Pokud mate vysledky z osmych a devatych tfid, mizete pti zadavani dotaznik osmych tiid
vyplnit do pole ID sezeni naptiklad "osmé tiidy". Pii zadavani dotaznikli zaka devatych tiid
potom vyplnite do pole ID sezeni "devaté tiidy".

Pokud pouzijete pole ID sezeni, systém vam umozni tiidit vysledky dotazniki také podle
tohoto parametru.

>> Oznacte pohlavi (dle tdaji v dotazniku)

>> Oznacte v€kovou kategorii, kterd dotaznik vyplnovala

>> Kliknéte na tlacitko "Pokracovat".

6. Zobrazi se Vam dotaznik.

Podle odpovédi respondenti zakliknéte piislusné odpovédi.

Na konci dotazniku kliknéte na tlacitko "Ulozit".

Aplikujte postup na dalsi dotazniky:

Vybrat dotaznik, vyplnit zakladni udaje, kliknéte na "pokracovat", vypliite odpovédi a
kliknéte na "ulozit".

Zobrazeni vysledki

7. PrihlaSte se.

Na www.odrogach.cz v rubrice Monitorovaci dotazniky kliknéte na oddil "Vyhodnoceni
dotaznikd".

Zadejte ID Skoly a heslo (oba udaje jste obdrzeli po registraci e-mailem).

Kliknéte na tlac¢itko "Pokracovat".

8. Vyberte dotaznik.

Pted sebou nyni vidite piehled vSech dotazniku.
Nyni mate nékolik moznosti, jak data zobrazit.
Muzete aplikovat rizné filtry.

Pro nazornost ziistaneme u ptikladu Hlavniho dotazniku.

Pokud jste jiz zadali data Hlavniho dotazniku, mate nyni dvé moznosti:
>> zobrazit vysledky souhrnné

>> zobrazit vysledky podrobné



9. Souhrnné vysledky

Pokud se rozhodnete pro volbu "souhrnng", kliknéte na tlacitko "souhrnné".

Zobrazi se Vam filtr, pomoci kterého mlizete urcit rizné parametry. Ty mlzete libovolné
kombinovat.

Muzete vybirat podle téchto parametrti:

>> 1D sezeni (pokud jste ho zadali pti zapisovani vysledkt dotazniki)

>> pohlavi (vSe zadané, divky, chlapci)

>> vekova kategorie (vyberte za kategorii nebo mtiZzete zobrazit vSechny kategorie)

Po zakliknuti vybranych moznosti filtru kliknéte na tlacitko "Pokracovat".

Nyni se vdm zobrazi pozadované vysledky.

Pokud budete chtit aplikovat dalsi filtr, kliknéte v pravém hornim rohu na tlacitko "Filtr" a
dostanete se zpét na vyber filtru.

Chcete-li prohlizet nyni podrobné vysledky, kliknéte v pravém hornim rohu na tla¢itko
"Vybér dotazniku".

10. Podrobné vysledky

Pokud se rozhodnete pro volbu "podrobné", kliknéte na tlacitko "Podrobné".
Zobrazi se vam prehled vSech otdzek vybraného dotazniku.

Vyberte kliknutim otazku, jejiz vysledky chcete zobrazit.

Aplikujte filtr stejné jako u predchozi moznosti.

11. Porovnani s ostatnimi Skolami

Na strance s vysledky hodnoceni najdete také volbu "Porovnat s ostatnimi dotazniky".
Dotaznik miizete porovnavat jako celek nebo podle jednotlivych otazek.

Pokud aplikujete filtr a vyberete napiiklad pouze dotazniky vyplnéné divkami, systém
automaticky porovna vase vysledky pouze s vysledky divek (Cili na ostatni dotazniky aplikuje
stejny filtr,

jaky jste vybrali pro vase dotazniky).

12. Tisk vysledku

V dolni ¢asti stranky s vysledky si mlizete zvolit verzi pro tisk. Staci kliknout na tlacitko
"Verze pro tisk".

Otevie se vam nova stranka, kterou mizete tisknout nebo ulozit do vaseho pocitace.

13. Nejasnosti
Pokud by vam cokoli nebylo jasné, kontaktujte nas na e-mailové adrese web@sananim.cz
nebo na telefonnim Cisle 777 21 35 95.



